
 
 นโยบาย ระเบียบ แนวทางปฏิบัติการใช้งานทรัพยากรดิจิทัลและระบบ
อีเมลองค์กร(@kwc.ac.th) โรงเรียนกาวิละวทิยาลัย อำเภอเมือง จงัหวัดเชียงใหม ่

********************** 
 การใช้งานทรัพยากรดิจิทัลและระบบอีเมลองค์กร (@kwc.ac.th) โรงเรียนกาวิละวิทยาลัย 
อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ ให้บริการกับบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับโรงเรียนทุกคน เพ่ือยกระดับมาตรฐานความ
มั่นคงปลอดภัยทางไซเบอร์ของสถานศึกษา และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
(PDPA) โรงเรียนกาวิละวิทยาลัยจึงขอประกาศแนวปฏิบัติในการใช้งานระบบอีเมลและการจัดสรรพื้นที่ มี
รายละเอียดดังนี้ 

 1. การใช้อีเมลของนักเรียน  
 ให้ใช้สำหรับการติดต่อสื่อสารและการเรียนการสอนภายในโรงเรียนเท่านั้น   ไม่อนุญาตใช้อีเมล
โรงเรียนสมัครรับข้อมูลหรือสมัครแอพพลิเคชั่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับการเรียน หากนำไปใช้แล้วเกิดความเสียหาย 
โรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใดๆทั้งสิ้น โดยกำหนดพ้ืนที่ไม่เกิน 20 GB ต่อบัญชี  
 บัญชีเป็นสิทธิ์เฉพาะบุคคล ห้ามแบ่งปันรหัสผ่าน และต้องเปลี่ยนรหัสผ่านเป็นประจำ เพ่ือป้องกัน
บุคคลอื่นนำบัญชีไปใช้ในทางที่ผิดกฎหมาย หรือก่อให้เกิดความเสียหายทั้งต่อตนเองและผู้อ่ืน 

 2. การใช้อีเมลส่วนตัวของบุคลากร   
 ใช ้สำหร ับการติดต่อสื ่อสารทั ่วไป ใช้สร ้างสื ่อการสอน การจ ัดการห้องเร ียน (Google 
Classroom) และการปฏิบัติงานของโรงเรียน  ไม่อนุญาตใช้อีเมลโรงเรียนสมัครรับข้อมูลหรือสมัคร
แอพพลิเคชั่นที่ไม่เก่ียวข้องกับการเรียนการสอน กำหนดพ้ืนที่ 200 GB ต่อบัญชี  
 บัญชีเป็นสิทธิ์เฉพาะบุคคล ห้ามแบ่งปันรหัสผ่าน และต้องเปลี่ยนรหัสผ่านเป็นประจำ เพ่ือป้องกัน
บุคคลอื่นนำบัญชี ไปใช้ในทางที่ผิดกฎหมาย หรือก่อให้เกิดความเสียหายทั้งต่อตนเองและผู้อ่ืน 

 แนวปฏิบัติสำหรับผู้พ้นสภาพการเป็นบุคลากรและนักเรียนเก่า  โรงเรียนจะดำเนินการปรับลด
สิทธิ์พื้นที่จัดเก็บข้อมูลสำหรับบุคลากรเก่ากำหนดพื้นที่ 50 GB  และสำหรับนักเรียนเก่ากำหนดพื้นที่ 10 GB  
โดยบัญชีดังกล่าวจะได้รับการคงสถานะไว้เป็นระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันพ้นสภาพ เพื่อให้ดำเนินการโอนย้าย
ข้อมูลส่วนบุคคล ทั้งนี้หากไม่มีการเคลื่อนไหวของบัญชีภายในระยะเวลาดังกล่าว ระบบจะดำเนินการระงับ
บัญชีโดยอัตโนมัติ หากข้อมูลเกิดการสูญหาย เสียหาย ทางโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

 จึงขอประกาศให้ทราบและถือปฏิบัติร่วมกันอย่างเคร่งครัด เพื่อรักษาไว้ซึ่งเสถียรภาพและความ
ปลอดภัยสูงสุดของระบบสารสนเทศส่วนกลางของโรงเรียน 
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